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‘ MYyHHIUNAJILHOr0 0I0/IZKETHOT0 JOIKOJILHOI0 00pa30BaTeIbHOr0
yupexnenns Ne210 «/lerckmii cax 001mepasBuBaIOMEro BUAA C
NPHOPHTETHBIM OCYIECTBJIEHHEM /IeSITEJILHOCTH 110 Xy/105K€CTBEHHO-
ICTETHYECKOMY PAa3BHTHIO BOCIIHTAHHHKB)»

1. O01mue 1moaoKeHus

1.1. Ilonoxenue 00 apxuBe MyHHLIHIATLHOTO OIOKETHOTO IOIIKOJIBHOIO 06pa3oBaTENLHOIO
yuapexzaenus  Ne210  «Jlerckuit  caxm  oOmepa3sBHBAIOMIEr0 BHAA ¢ IIPHOPUTETHBIM
OCYIIETCBICHHUEM JESITEIbHOCTH o XYJI0)KECTBEHHO-3CTETUYECKOMY Pa3BUTHIO
BOCIUTAHHUKOB»  (nanee — Ilonoxenue), paspaboraHo B coorBercTBHH ¢  DenepaibHbIM
3akoHoM or 29.12.2012 Ne 273-®3 "OG6 o6paszoBauuu B Poccuiickoit ®eneparun",
®enepanbupiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®d3 "OG apxuBHOM jeine B Poccuiickoit
®ejiepannu, HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMH M METOAMYECKHMH PEKOMEHIAlUSIMH
DenepabHOrO apXMBHOIO areHTCTBA, Y CTABOM M JIOKAIBHBIMA HOPMATUBHEIMHU aktamu J[OY.
1.2. Hacrosmee Ilosnoxenue pazpaboraHo B melsx:

- COBEPLICHCTBOBAHHMS JICATEIBHOCTH B c(epe OpraHu3allui XpaHeH s, KOMILIEKTOBAHHSI, y4eTa
U UCIOJIb30BaHMsl apXMBHBIX N0KyMeHTOB MBJIOYNe210 «/letckuit cax oOliepa3BUBAIOIIETO
BUJIA»;

- pallMOHAJILHON OpraHM3alMu JOKYMEHTAHOHHOro obecneueruss B MBJIOYNe210 «Jlerckuit
caji o01Iepa3BUBAIOIIETO BUA.

1.3. ApxuB MBJIOYNe210 «Jlerckuii caj 0OIiepa3BHBAIONIEr0 BHIAa» CO3JAETCS B IEJISX
XPpaHCHUS, KOMIUIEKTOBAaHMsl, y4eTa U UCIIOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCs B IPOLECCe
nesitenibHocTH MBJIOY Ne210 «Jletckuii caz o01iepa3BUBAIOLIErO BUIAY.

1.4. B cBoeii pabGore apxuB MBJIOYNe210 «JleTckuii can 0OIiepa3BHBAIOIIETO BHIA»
PYKOBOJCTBYETCSI 3aKOHOJATENLCTBOM 00 apXuBHOM jeie B Poccuiickoit ®enepanuu, HHBIMH
HOpMaTUBHBIMH TpaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoii @eneparuu, nokanbHbiMu aktamu JJOY u
HacrosmuM [losoxennem.

1.5. Kontpons 3a aesrenbroctbio apxuBa MBJIOYNe210 «JleTckuii can oOIepa3BHBAIONIETO
Buga» ocymecTBisger 3apeayroumii JIOY, kotopeiit obecrieynBaeT apXHB HEOOXOIUMBIM
IIOMELIEHUEM H 000pyTOBaHHEM.

1.6.  HemocpeacrtBeHHoe — pykoBojacTBO — apxuBoM  MBJIOYNe210  «Jletckuit  cajx
001Iepa3sBMBAOLIEr0 BUAA» BO3JIAraeTcsi MPUKA30M 3aBE/IYIONIEr0 Ha JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHHE apXMBa (KaK MPaBHJIO, Ha JIEJIONPOU3BOAUTENS).

2. CocTaB NOKyMEHTOB apXHBa:



2.1. ApxHBHBIE IOKyMEHTEI, IIOCTYNAIONHE Ha XpaHeHue B apxuB MBJIOYNe210 «Jletckuii can
00Iepa3BUBAIOLIEr0 BHA» HE MOICKAT PUBATH3AMH, HE MOTYT OBITh OGBEKTOM TPOJAKH,
MEHBI, JaPEHHS, a TAK)KE HHBIX CEJIOK, MOTYIIHX MPUBECTH K UX OTYYKICHHIO.

2.2. B apxu MBJIOYNe210 «/leTckuii cajt 0611epa3BUBAIOLIEr0 BHAAY HOCTYIAIOT:

2.2.1. ApxuBHbIC NOKYMEHTHI, oOpasoBaBluMecs B Tpouecce aestenbHocTH MBIIOYNe210
«Jlerckuii  can  oOIIEpa3BMBAIOUIETO BHAA» BPEMEHHOTO XpaHEHHS (HEOOXOAMMBIE B
MPAKTUYECKON AEATEIHLHOCTH).

2.2.2. ApxuBHBIE JOKyMEHTBI, oOpasoBaBlumecss B mporecce aestenbHocTH MBJIOYNe210
«/letckuii ca1 001epa3BUBAIOIIETO BU/IA» MOCTOSHHOTO XPAHEHHS.

2.2.3. JIokyMeHTBI 10 JIMYHOMY COCTaBY, OTPAXKalOIIHE TPYAOBbIC OTHOLICHHS PabOTHHKA C
paboTtonarenem.

2.2.4. CnpaBou4HBlii anmnapar K JOKyMeHTaM apXuBa.

3. 3apaun u GyHKUHHM ApXHBA

3.1. OcnoBHBIMH 3a1ayamu apxuBa JIOY sBisroTCs:

3.1.1. KomniekToBanue 10KyMEHTaMH, COCTAB KOTOPBIX MPEYCMOTPEH Pa3/IeioM 2 HACTOSIIETO
[Tonoxenwus.

3.1.2. Obecrieyenue eIMHBIX MPHHIHIIOB OPraHM3alMK XPaHEHHS, KOMIUIEKTOBAHHUS, ydeTa H
HCIIOJIb30BAHUsl aDXUBHBIX JOKYMEHTOB, HX COXPAHHOCTH.

3.1.3. IloarotoBka IOKYMEHTOB H COOJIOJEHHE CPOKOB M TpeOOBaHHif, yCTAaHABIMBACMBIX
3aKOHOZATe/IbCTBOM 00 apxuBHOM Jelie B Poccuiickoit @eneparuu.

3.1.4. OcymecTsienne KOHTPOIs 38 HOPMUPOBAHUEM M ODOPMIIEHHEM JIEN B IETONPOH3BOJICTBE
JOV.

3.2. B cooTBeTCTBHHU C BO3JIOXKEHHBIMU Ha Hero 3agadyamu apxuB MBJIOYNe210 «Jlerckuii caj
00LIEpa3BUBAIONIETO BU/Ia» OCYIIECTBISIET CIIEAYIOMHUE (yHKIUHU:

3.2.1. Ilpunnmaer mocsie 3aBepIICHHS [EJIONPOU3BOJICTBOM, YUMTHIBAET M XPAHHT JOKYMEHTHI
MBJIOVNe210 «JleTckmit caj oOuiepasBUBAIONIEr0 BHIA» 00paGOTAHHBIE B COOTBETCTBHH C
TpeGOBaHHAMH, YCTAHOBJICHHBIMA 3aKOHOJATENLCTBOM 00 apXMBHOM Jeie B PoccHiickoii
Denepanuu.

3.2.2. OcyuiecTBiseT ydyer M OOECHEYMBAET MOJHYIO COXPAHHOCTH MPHHSTHIX APXHBHBIX
ZIOKyMEHTOB, B TOM UMCJIE 110 INYHOMY COCTABY.

3.2.3. Co3zaer, NONOHSACT M COBEPLICHCTBYET CIPABOYHBIN anmapaT K XpaHAIMMCS B apXHBE
AejaM W JIOKyMEHTaMm, O0€CIeyMBacT €ro IpPeeMCTBEHHOCTh C HOMEHKIATYpOH el
MBJIOYNe210 «/leTckuit caa 001Iepa3sBUBAIONIEr0 BHIAY.

3.2.4. IlpoBOMT CBOEBPEMEHHOE YIIOPSOYEHHE APXUBHBIX JIOKYMEHTOB (3KCIIEPTU3Y IIEHHOCTH,
HAayYHO-TEXHHYECKYI0 00paboTKy, COCTABIIEHHE OIUCEH U T. 11.) .

3.2.5. llpexcTaBisier OpraHaM MECTHOIO CAMOYIPABJIEHHS, MYHHIUIAILHOMY AapXHBY
HEOOXOAUMbIE apXMBHYIO HH()OPMALMIO W KONHM apXWUBHBIX JIOKYMEHTOB, a TaKKe
MH(POPMALIHIO O COCTaBE, COAEPKAHHU M 00bEME XPAHAIIMXCS B APXUBE JOKYMEHTOB.

3.2.6. Opranu3syeT HCIIOJIb30BAaHHE JJOKYMEHTOB:

- uHopmupyeT aaMHHHCTpauuio0 M paGotHukoB MBJIOVNe210  «Jletckmii  caj
0011epa3BUBAIONIETO BUIa» O COCTABE U COAEPKAHMH TOKYMEHTOB apXHBa;

- OecmatHO MpeNOCTABIACT IIOJNB30OBATEISAM APXMBHBIMH JIOKyMEHTaMH O(OPMIIEHHbIE B
YCTAHOBJICHHOM IOPs/IKE apXMBHBIC CIIPABKH MJIH KOIIMH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, CBA3AHHBIE C
YCTaHOBJICHHEM TpPYyJIOBOI'0 CTaXa, COLMAILHOW 3aIlUTOM rpakaaH, IpejlyCMaTPHBAIONIEH MX
IICHCHOHHOE oO0ecreyeHHe, a TakkKe IMOJIydYeHHe JIbFOT W KOMIICHCALMH B COOTBETCTBHM C
3aKOHO/1aTeNLCTBOM Poccuiickoi Menepariuu;



= BBUIACT B YCTAQHOBJIEHHOM IOPSIAKE JeJid, JAOKYMEHTHI WM KONHMH JOKYMEHTOB B ILIEJISX
CJ1y’eDHOrO M MPAKTHYECKOrO HCIOJB30BaHHs TS PAGOTHI B IOMEIIECHUH J0Y;

- BEJIET Y4CT UCIIOJIBb30BaHHs JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCSA B ApXUBE.

4. IpaBa 1 OTBETCTBEHHOCTS 110 BEIEHUIO aPXHBA.

4.1. Jlnst BBIOTHEHHS BO3JIOXKEHHBIX 38184 M (DYHKIIMIT JTHI0, OTBETCTBEHHOE 32 BEICHHE apxuBa
MMCET IPABO KOHTPOJIMPOBATh BBINOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPABHJI PaboTHI ¢ JOKyMEHTaMH
MBJIOYNe210 «[letckuii caji 061epa3sBHBAIOIIETO BHIA»».

42. 3a ytpary W mOpYy JOKYMEHTOB JO/DKHOCTHBIC JIHIA Y4pEKICHUS (pyxoBOIUTET
YUPEXKICHUS M JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHME apXWBa) HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUH C JICHCTBYIOLIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

5. KommuiektoBanue apxusa.

5.1. TloarotoBka mokymMeHTOB K mepenade B apxuB MBJIOYNe210 «Jlerckuit can
00LIepPasBUBAIOIIET0 BHIA»  BKIIOYACT OKCIEPTH3y HAYYHON H NPAKTHYECKOH LEeHHOCTH
JIOKYMEHTOB, 0(OPMIICHHUE JIeJT, COCTABIEHHE OIIHCH.

5.2. DkcnepTu3y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB NMPOBOIMT Komuccus. Komuccens PYKOBOJCTBYETCSI B
pabore  IlomoxeHnem 0 KOMHCCHH MO JKCIEPTH3E LEHHOCTH JnokymeHToB MBJIOYNe210
«JleTckuii can o01Iepa3BUBAIOIIETO BUIAY.

5.3. Ha zena ¢ ncTeKmmm CpokoM XpaHeHHs! COCTABIAETCS aKT 00 YHHUTOKEHHH.
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